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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

PORTARIA N.° 169/2019, DE 02 DE OUTUBRO DE 2019.

APROVA A ATUALIZACAO DO ORGANOGRAMA E
DO PCS DO CREA-PR, COM A IMPLANTACAO DA
AREA DE SUPORTE AO PLENARIO (SUP)
VINCULADO A SUPERINTENDENCIA E CRIACAO DA
A FUNCAO DE ANALISTA DE PLENARIO.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Parand, no uso das
atribui¢des que lhe confere o Regimento Interno e;

RESOLVE:

1. Aprovar a atualizagdo do Organograma do CREA-PR, conforme Anexos I e II,
desta Portaria, com a implantacdo da area de Suporte ao Plendrio (SUP) vinculado a Superintendéncia
com a seguinte descricdo de atividades:

"Representar a estrutura auxiliar, realizando as atividades de suporte a
Presidéncia, Conselheiros e corpo funcional na conducdo dos aspectos operacionais, normativos e
legais que permeiam a realizacdo das Reunides Plendrias, garantindo que o rito processual e o
tratamento dos temas e assuntos das reunides transcorram dentro dos ditames legais, regimentais e
procedimentais, podendo interagir com quaisquer dos agentes envolvidos nesta instancia".

2. Aprovar a alteracdo do PCS com a criacdo da func¢do de Analista de Plendrio que
devera ser exercida pelo cargo de Agente Profissional do Sistema (NS) conforme descri¢ao da funcao,
constante no Anexo III, desta Portaria;

A presente Portaria entra em vigor retroativa a 17/09/2019, revogando-
se as disposi¢des em contrério.

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 08/10/2019, as
22:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO I
PORTARIA 169/2019, DE 03 DE OUTUBRO DE 2019

ORGANOGRAMA DO CREA-PR
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Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 08/10/2019, as

22:45, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539. de 8 de
outubro de 2015.

il
SEI ¢
assinatura
eletrénica

Processo SEI! n° 017.009692/2019-91 Documento n° 0132729

20f2 09/10/2019 11:21



SEI/CREA-PR - 0132733 - Anexo https://creapr-sei.crea-pr.org.br/sei/controlador.php?acao=documento_...

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO IT

PORTARIA N.° 169/2019, DE 03 DE OUTUBRO DE 2019
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Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 08/10/2019, as 22:46, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO III

PORTARIA 169/2019, DE 03 DE OUTUBRO DE 2019

DESCRICAO DE CARGO/ FUNCAO

Cargo/ Fungio: Agente Profissional do Sistema (NS) / Analista de Plenario

Lotacdo: Superintendéncia / Suporte ao Plenario Perfil: Profissional

Superior Imediato: Superintendente Subordinados: Nao ha

Descriciao Sumaria:

Representar a Estrutura Auxiliar, realizando as atividades de suporte a Presidéncia, Conselheiros e Corpo Funcional na condugdo dos aspectos
operacionais, normativos e legais que permeiam a preparacdo, organizacdo e realizacdo das Reunides Plendrias, garantindo que o rito
processual e o tratamento dos temas e assuntos das reunides transcorram dentro dos ditames legais, regimentais e procedimentais, podendo
interagir com quaisquer dos agentes envolvidos nesta instancia.

Descricao da Funcao:

1. Prestar atendimento, orienta¢des e apoio a Presidéncia, Conselheiros, Inspetores, profissionais, empresas, leigos e ao publico interno em
geral, em assuntos técnicos e operacionais ligados a drea de atuag@o;

N

2. Prestar apoio técnico a Secretaria Geral, no planejamento e execucdo da distribuicdo de documentos para analise e relato referente a
assuntos especificos das modalidades profissionais com vistas aos trabalhos e atividades de Plendrio;

3. Manter-se atualizado em relagdo a legislacdo vigente, edi¢cdes, revogacdes, atualizagdes e novos normativos aplicdveis as dreas de atuagio
do Conselho;

4. Analisar documentos e emitir pareceres técnicos na drea de atuacio para apoio ao Plendrio, em questdes direcionadas a Presidéncia ou em
atendimento as demandas da Alta Administra¢ao e Superintendéncia;

5. Organizar, acompanhar e controlar as rotinas de tramita¢do dos processos e protocolos de Plendrio, objetivando a adequada apresentacdo de
forma e conteddo dos relatos, assim como a fundamentagdo legal para garantia da seguranga juridica mediante os normativos vigentes e
aplicdveis;

6. Acompanhar o processo de pré-votacdo eletronica de processos e protocolos de Plendrio, disponibilizando apoio e orientagdo aos
Conselheiros, incentivando o uso da ferramenta;

7. Interagir com a Presidéncia, Superintendéncia e Secretaria Gerais na elaboracdo da pauta de Plendrio, sugerindo priorizagdes de assuntos
relevantes ou ordem e dindmica dos trabalhos, respeitadas as questdes regimentais;

8. Acompanhar os relatos e os pedidos de destaque e vista elaborados pelos Conselheiros, promovendo o didlogo entre os relatores, atuando
como mediador e dando apoio técnico para fundamentac@o legal e harmonizagdo prévia dos entendimentos firmados;

9. Elaborar minutas de decisdo ad-referendum e de portaria de suspensao de decisdo plendria, apontando os fundamentos técnicos, juridicos e
legais necessdrios a decis@o da Presidéncia;

10. Verificar a regularidade legal e de forma das andlises técnicas elaboradas para os processos e protocolos a serem distribuidos para relato
dos Conselheiros em Plendrio, encaminhando para corre¢do quando necessario;

11. Orientar e treinar o corpo funcional em assuntos relacionados ao funcionamento do Plenério;
12. Elaborar andlise técnica de temas, assuntos ou documentos encaminhados a Presidéncia, Superintendéncia e Plenario;

13. Assessorar as reunides Plendrias, auxiliando o Presidente, Superintendente e Conselheiro no sua drea de atuacdo, realizando apresentagdes
ou exposi¢des de assuntos de interesse do colegiado;

14. Efetuar o acompanhamento e controle dos processos éticos sob andlise e julgamento de Plendrio, disponibilizando apoio aos seus
relatores;

15. Promover o controle e acompanhamento dos processos com recurso ao Confea e do julgamento promovido pelo Federal, promovendo as
acOes pertinentes com vistas a pedidos e reconsideragdo do Confea ou a implantagdo de melhorias nas rotinas nas regionais e departamentos
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do Conselho;

16. Acompanhar e controlar os julgados de processos e protocolos preclusos, compondo cadastro jurisprudencial destinado a orientar o
julgamento de processos e protocolos similares;

17 Interagir com as unidades administrativas em assuntos referentes as reunides plendrias;

18. Participar de reunides, palestras, congressos e demais eventos que tratem de assuntos de interesse do Conselho na sua drea de
competéncia;

19. Proferir palestras em assuntos relativos a area de competéncia;

20. Executar demais atividades especializadas de nivel superior, onde sdo exigidos andlises, pareceres, estudos e atividades inerentes aos
processos administrativos do Conselho;

21. Integrar comissdes, programas, projetos e afins designados pelo Conselho de acordo com as atribui¢des profissionais;

22. Arquivar, de forma ordenada e precisa, os documentos fisicos e eletronicos relativos as atividades de sua competéncia;

23. Zelar pela conservacdo, manutengdo e limpeza dos bens patrimoniais e demais recursos deixados sob sua responsabilidade;

24. Zelar pela aplica¢do dos principios da qualidade (ISO 9001) e da “producdo enxuta”, promovendo estudos, planejamento e execucio de

planos de acdo voltados a melhoria das rotinas e eliminagdo de desperdicios nos procedimentos do Plendrio;

25. Executar outras atividades correlatas.

Requisitos: Ensino Superior com registro regular no CREA

Observacdes

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 08/10/2019, as 22:47, conforme hordrio oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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