SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

PORTARIA N°232/2022

ALTERA O DIMENSIONAMENTO DE PESSOAL DA
CONTROLADORIA.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia ¢ Agronomia do Parani, no uso das
atribuicdes que lhe confere o Regimento Interno;

Considerando o memorando n° 15995 da Superintendéncia SEI 1041372, autorizando a

alteracdo do dimensionamento de pessoal da ACS e descricdio das funcdes de Jornalista e Agente
Administrativo;

Considerando o registro da SRH 29979/2022 (1041443));
RESOLVE:

I. Aprovar a abertura de uma vaga de Agente Admmistrativo na ACS e o novo
dimensionamento de pessoal;

Cargo Func¢do N° de Empregados | N°de Vagas
Assessor da Presidéncia | Assessor de Comunicacao Social 2 2
Agente Profissional Jornalista 1 1
Agente Administrativo Agente Administrativo 0 1
Total 3 4

II. Aprovar a transferéncia do empregado Maycon Pazzinatto Ribeiro da Secretaria Geral
para a Assessoria de Comunicacao Social (ACS) em 1°/11/2022.

III. Aprovar a nova descri¢ao de atividades das fungdes de Jornalista e Agente Administrativo
da ACS , conforme anexos I (1041507) e I (1041511).

A presente Portaria entra em vigor a partir da data da sua assinatura, revogando as disposicdes
em contrario.



Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 25/10/2022, as 17:56,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO I - DESCRICAO FUNCAO JORNALISTA

PORTARIA 232/2022
Cargo: AGENTE PROFISSIONAL
|[Fungdo: JORNALISTA
|Departamento/Setor: Perfil:

ACS - ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL Profissional

Superior Imediato:

Assessor(a) de Comunicagao Social

Agentes Administrativos/ Estagiarios

|[Descricdo Sumaria:

Controlar, coordenar, executar e/ou organizar as atividades relacionadas a Assessoria de Comunicagdo Social
do CREA-PR com os diferentes publicos de interesse.

|[Descricao Detalhada:

o gk w b

Desenvolver matérias jornalisticas sobre 0 CREA-PR, suas agdes, assuntos de interesse das profissoes
relacionadas ao Conselho e preparar releases para a imprensa;

Redigir e editar imformativos eletronicos, impressos, digitais;

Atender a imprensa quando de demanda por entrevistados do CREA-PR,;

Atualizar noticias no site do CREA-PR e produzir contetido para midias sociais do Conselho;
Produzir contetido para materiais de apoio de divulgagao (cartazes, folders, manuais e cartilhas);

Planejar, executar e avaliar as agdes e programas de comunicagdo e divulgacdo do CREA-PR visando
a obten¢do de resultados;

Acompanhar, controlar a execucao de contratos de terceirizados de servigos prestados para o CREA-
PR na area de comunicacgao;

Executar e/ou representar o Conselho em eventos institucionais do CREA-PR e outros em localidades
do Parana e do Brasil, bem como assessorar reunioes de interesse do Conselho ¢ da comunicagao,
quando convocado;




9. Executar e/ou organizar atividades especializadas, de acordo com a formagdo profissional, onde sdo
exigidos andlises, pareceres, estudos e operacdo de atividades merentes ao Conselho, inclusive de
carater técnico profissional;

10. Organizar e/ou executar a redacdo de documentos institucionais como oficios, memorandos, quadros
demonstrativos, relatorios, prestacao de contas e outras atividades relacionadas com a comunicagao;

11. Controlar e/ou coordenar atividades administrativas operacionais na area de comunicagao.

12. Auxiliar o(a) Assessor(a) da ACS no controle de frequéncia dos empregados de classe de cargo 1, 2
ou 3, e estagiarios sob sua responsabilidade, bem como efetuar o planejamento de frias;

13. Assessorar Comissdes, Comités e Grupos de Trabalho quando convocado(a);

14. Proferir palestras a profissionais, empresas, leigos, Entidades de Classe e instituigdes de ensino sobre
assuntos relativos a comunicagdo do Sistema CONFEA/CREA, quando convocado;

15. Atender as demandas relacionadas com as atividades de comunicacdo e auxiliar no controle e
operacionalizacao de atividades da area;

16. Manter-se atualizado em relagdo a Legislagdo, estando apto a prestar quaisquer esclarecimentos sobre
a sua formacao profissional e area de atuagao;

17. Zelar pela conservagao, manutencao e limpeza dos bens patrimoniais ¢ demais recursos deixados sob
sua responsabilidade;

18. Executar demais atividades relacionadas com a sua area de formacéo.

19. Executar outras atividades correlatas.

Requisitos basicos da Fungao

Ensino Superior completo, formacdo em Jornalismo ou Comunicag¢ao Social com habilitacao em
Jornalismo.

Observacgoes:

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 25/10/2022, as 17:56,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de outubro de
2015.

1 ,
assinatura
eletronica

Processo SEI! n° 017.002179/2022-74 Documento n° 1041507


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.crea-pr.org.br/sei-autentica

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO II - DESCRICAO FUNCAO AGENTE ADMINISTRATIVO
PORTARIA 232/2022

Cargo: AGENTE ADMINISTRATIVO

|[Funcdo: AGENTE ADMINISTRATIVO

|Departamento/Setor: Perfil:
ACS - ASSESSORIA DE COMUNICAGCAO SOCIAL Operacional

Superior Imediato:
Nao ha
Agente Profissional/ Jornalista

Descricdo Sumaria:

Executar atividades de suporte administrativo na Assessoria de Comunicacao Social.

|Descrigcao Detalhada:

1. Auxiliar e/ou apoiar nas atividades administrativas e operacionais relacionadas a montagem de estandes
do Crea-PR em feiras e eventos;

2. Participar de eventos institucionais quando convocado para desenvolvimento de atividades
administrativas € operacionais na area de Comunicagao;

3. Organizar e/ou apoiar para manter o arquivo fotograficos dos eventos institucionais do Crea-PR;

4. Organizar e/ou auxiliar na manutengdo dos materiais ¢ documentos pertencentes a Assessoria de
Comunicagao Social Crea-PR;

5. Organizar, executar ¢/ou atualizar redacdo de correspondéncias, relatdrios, quadros demonstrativos e
outras atividades de apoio administrativo;

Executar atividades da area como atendimentos, planilhas, controles;

Auxiliar nas atividades administrativas € operacionais relativas aos contratos terceirizados existentes na
Assessoria de Comunicagao Social;




8. Zelar pela conservagdo, manutengdo e limpeza dos bens patrimoniais ¢ demais recursos deixados sob
sua responsabilidade;

9. Executar outras atividades correlatas.

Requisitos basicos da Fungao

Ensino Médio

Observacgodes:

Documento assinado eletronicamente por Ricardo Rocha de Oliveira, Presidente, em 25/10/2022, as 17:57,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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