SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

PORTARIA N° 099/2024

AUTORIZA A IMPLANTACAO DA ASSESSORIA
GABINETE DA PRESIDENCIA E ALTERACAO DO
ORGANOGRAMA E DO PLANO DE CARGOS E
SALARIO DO CREA-PR.

O Presidente do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Parana, no uso das
atribuicdes que lhe confere o Regimento Interno;

Considerando a demanda de implantagdo do Gabinete da Presidéncia, conforme manifestagao
da Superintendéncia na Informagao DECOP/SGCT 4 (SEI n° 1553116) .

Considerando a SRH 1183/2024 registrada para emissao desta Portaria da Presidéncia.

RESOLVE:

I. Aprovar o novo Organograma do Crea-PR - Anexo I - Organograma Geral do Crea-
PR (SEI n° 1561730) e Anexo II - Organograma Detalhado Crea-PR (SEI n° 1561733), contemplando as
seguintes alteragdes:

1. Autorizar a implantagdo da Assessoria da Presidéncia com nomenclatura de Gabinete da
Presidéncia com o seguinte escopo e Dimensionamento de Pessoal:

a.

Assessoramento ao Presidente do Crea PR nas ac¢des relacionadas ao
exercicio das profissionais jurisdicionadas ao Sistema Confea/Crea e Mutua,
mediante atuagao junto aos érgaos publicos municipais, estaduais e federais;

. Apoio em projetos voltados a promog¢ao e defesa do exercicio ético e combate

ao exercicio leigo das profissdes jurisdicionadas ao Sistema Confea/Crea e
Mutua;

Acompanhamento de matérias legislativas e administrativas em instancias
municipais, estadual e federal;

. Assessoramento da Presidéncia na busca de dados e informacdes afins, acerca

dos cenarios relacionados com o Gabinete da Presidéncia;

Controle e supervisdo dos encaminhamentos necessarios a constitui¢ao,
execucao e operacionalizacao de atividades sob responsabilidade do Gabinete
da Presidéncia;

Apoio e cooperagao aos departamentos e regionais do Crea-PR para a
consecugao dos objetivos e da missdo do Conselho nos assuntos afetos ao
Gabinete da Presidéncia;

. Assessoramento da presidéncia em assuntos afetos ao Gabinete da

Presidéncia do Crea-PR;
Representacao da presidéncia em eventos e outras atividades quando



designado;
i. Relacionamento com a superintendéncia do Crea-PR para encaminhamento dos
assuntos que necessitem tratamento pelas areas administrativas do Conselho

Dimensionamento de Pessoal do Gabinete da Presidéncia
Cargo Funcao Quantidade
Assessor da Presidéncia Chefe de Gabinete 1
Agente Profissional do Sistema (NS) | Analista Técnico(a) 1
Total 2

2. Extinguir as Assessorias da Presidéncia que ndo ha Assessores da Presidéncia contratados:

a) Assessoria de Planejamento
b) Assessoria de Apoio a Inser¢ao Profissional
c) Assessoria de Infraestrutura Projetos e Obras

d) Gestao Operacional Para Assuntos da Presidéncia.

II. Aprovar a alteragdo do PCS - Plano de Cargos e Salario do Crea-PR implementando as
seguintes descrigdes de fungao:

1. Assessor da Presidéncia - Chefe de Gabinete - Anexo III - (SEI n° 1561692)
2. Agente Profissional do Sistema (NS) - Analista Técnica - Anexo IV - (SEIn® 1561711)

III. Aprovar a transferéncia da Agente Profissional do Sistema (NS) Vivian Curial Baéta de
Faria para o Gabinete da Presidéncia na funcdo de Analista Técnico(a).

A presente Portaria entra em vigor a partir desta data, revogando-se as disposicdes em
contrario.

Documento assinado eletronicamente por Clodomir Luiz Ascari, Presidente do Crea-PR, em 26/01/2024, as
08:39, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539. de 8 de
outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO 1

PORTARIA N° 099/2024

ORGANOGRAMA GERAL DO CREA-PR

| PLENARIO |
Comisses de Ass essoramento |><| Csamaras Es pecializadas
\ PRESIDENCIA |
Inspetores Diretoria

Gatinete da Pres idéncia

Assessoria de Comunicacdo Socisl

Controladoria

Azzessoris de Relzgles
Farlamentares & Empresarisis

OCuvidoria

Assessoria de Gestdo de
Politicas Plblicas

‘ SUPERINT

ENDENCIA

Seoetaria Geral - SEG

F

~| Setor de Eventos - SEV

Suparte ao Plenario - SPL

F

Departamentos

DPLAN - Departamentc de
Planejamento e Controle Interno

DEFIS - Departamento
de Fiscalizacdo

Regionais I

RCSC -Regional de Cascavel

RLDA -Regional de Londrina

DESUS - Depatamento de
Suprimentos e Servicos

DECOP - Departamento
Financeiro & Pessoal

RMGA - Regional de Maringd

RPBO - Regional de Pato Branco

DEJUR - Departaments Juridico

DAT - Departamento
de Assessoras Técnicas

RAPN - Regional de Apucarana

RGUA-Regional de Guarapuava

DRI -Departamento de
Relacies Insfitucionais

DTl -Departamento de
Tecnologia da Informacdo

DCR - Departamento de Comun Corp.
e Relacionamente o Usudrio

RPGO - Regional de Ponta Grossa

RCTB - Regional de Curitiba




Documento assinado eletronicamente por Clodomir Luiz Ascari, Presidente do Crea-PR, em 17/01/2024, as
09:47, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539. de 8 de
outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO IT
PORTARIA N° 099/2024
ORGANOGRAMA GERAL DO CREA-PR

Suporte ao Plenario - SPL
o]

| DPLAN | DCR

|| PLENARIO |
| Comissoes de Assessoramento |——| Camaras Especializadas |
|| PRESIDENGIA |
| Inspetores. |——| Diretoria |
[ Gabinete da Presidéncia HH Assessoria de Comunicaglo Sodial |
. | Controladornia |__| /Assessoria de Relagfies Farlamentares eEmpresariai5|
i
boommmmies | Owidoria |——| Assessria de Gestdn de Politicas Piblicas |
P
P || SUPERINTENDENCIA |
! ]
i
i : | Secretaria Gerl- SEG |——| Setor de Eventos - SEV |
P
[
[
I 1
P
P

RMGA - Maringa | RPBO - Pato Branoo

RCSC - Cascavel | <| RLDA - Londrina

— SPL (Curitiba/Londrina) — Setor Aendimento ao
— Setor da Qualidade U suario — Cascavel — Londrina — Maringa - IMGA Pato Branco
L Setor de Capacitacio L Setor de Processo e — Fozdo lguacu [— Santo Antonio da Platina  — Cianorte -1C1A Palmas

e Desenwlvimento Comunic Corporativa — Medianeia |— Cornelio Frocopio |— Campo MourSo -ICMR Realeza

— Toledo — Bandeirantes. — Umuarama -IUMU Foo. Beltrdo

DAT | DEJUR | L— Mal Cand. Rondon t— J acarezinho L— Paranaval - IPVA
L— I baiti
| RAPN - Apucarana |7<| RPG0 - Ponta Grossa | | RCTEB - Curitiba | RGU A - Guampuava
— SAST |— Setor Divida Ativa

L S&AT | Procuradoria Juridia
DTl DECOP — Apucarana — Ponta Gross — Curitiba - ICTB' Unidade 1 Guampuava
— Arapongas t— Castro — Curitiba- ICTB/Unidade 2 Irati
L— lvaipora L— Telémaco Borba |— Paranagua Unido da Mitaria
| — S50 Jose dos Pinhais Laranjeirms do Sul
|— Setor de Tecnologia |— Setor Contabil — &ia;anu I;ua.rg-u
l— Setor de Desenvolvimento [— Setor Financeiro =3
de Sistemas — SATI
—SGCT
— SESMT

l— Setor de Pessoal

| DESUS |

SAEP — Setor de Suprimentos
SCIP e Senvicos

SAIE — SOSE

SAT (Curitiba/ Ponta Grossa) L 5LC

DEFIS
(Curitibal M aringa)

Documento assinado eletronicamente por Clodomir Luiz Ascari, Presidente do Crea-PR, em 17/01/2024, as
09:47, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n® 8.539. de 8 de
outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO I
PORTARIA N° 099/2024
DESCRICAO DA FUNCAO CHEFE DE GABINETE

Cargo: ASSESSOR(A) DA PRESIDENCIA

Fun¢do: CHEFE DE GABINETE

Departamento/Setor: Perfil:
GABINETE DA PRESIDENCIA Assessoria
Superior Imediato: Subordinados:
Presidente Analista Técnico(a)

Descrigdo Sumaria:

Assessorar, articular, dirigir ¢ acompanhar as atividades e a¢cdes do Gabinete da Presidéncia.

Descricdo Detalhada:

7.
8.
9.
10.
1.
12.

Dirigir, controlar, supervisionar, coordenar, planejar e orientar a execuc¢do das atividades e da equipe da chefia de gabinete do Crea-PR

Assessorar o Presidente do Crea PR nas agdes relacionadas ao exercicio das profissionais jurisdicionadas ao Sistema Confea/Crea e
Mutua, mediante atuagdo junto aos 6rgdos publicos municipais, estaduais e federais;

Articular iniciativas e apoiar projetos voltados a promocao e defesa do exercicio €tico e combate ao exercicio leigo das profissdes
jurisdicionadas ao Sistema Confea/Crea e Mutua;

Acompanhar matérias legislativas e administrativas em instancias municipais, estadual e federal;

Assessorar a Presidéncia na busca de dados e informagdes afins, acerca dos cenarios envolvidos na area afeta ao Gabinete da
Presidéncia;

Controlar e supervisionar os encaminhamentos necessarios a constituigdo, execugdo e operacionalizacdo de atividades sob
responsabilidade do Chefe de Gabinete;

Cooperar com os departamentos e regionais do Crea-PR para a consecugdo dos objetivos e da missdo do Conselho;
Assessorar a presidéncia em assuntos afetos as areas deliberativas do Crea-PR;

Comparecer ou representar a presidéncia em eventos e outras atividades quando designado;

Outras atividades afins e correlatas que se relacionem as atividades de sua assessoria.

Zelar pela manuteng@o, conservagao e limpeza, dos bens patrimoniais ¢ demais recursos deixados sob sua responsabilidade;

Executar outras atividades correlatas.

Requisitos basicos da Fun¢ao

e Ensino Superior

Conhecimentos e habilidades desejaveis

e De acordo com as necessidades da Presidéncia.

Observagoes:
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Documento assinado eletronicamente por Clodomir Luiz Ascari, Presidente do Crea-PR, em 17/01/2024, as
09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO PARANA — CREA-PR

ANEXO IV
PORTARIA N° 099/2024
DESCRICAO DA FUNCAO ANALISTA TECNICO(A)

Cargo: AGENTE PROFISSIONAL DO SISTEM A NiVEL SUPERIOR

Fungdo: ANALISTA TECNICO(A)

Departamento/Setor: Perfil:
GABINETE DA PRESIDENCIA Operacional
Superior Imediato: Subordinados:
Chefe de Gabinete Nao ha

Descrigdo Sumaria:

Assessorar, analisar, realizar, executar e acompanhar as atividades pertinentes as acdes do Gabinete da Presidéncia.

Descricdo Detalhada:

1. Atender Conselheiros, Inspetores, profissionais, empresas, leigos, usuarios e funcionarios em geral em assuntos técnicos/ operacionais
ligados a sua area de atuagdo;

2. Assessorar técnica e administrativamente o chefe de gabinete e a Presidéncia do CREA-PR, cumprindo as decisdes e orientagdo deles
emanadas;

3. Conhecer profundamente a Legislagdo, e manter-se atualizado, estando apto a prestar quaisquer esclarecimentos na sua area de atuagdo;
Analisar e emitir pareceres técnicos nos assuntos técnicos e operacionais pertinentes a sua area de atuagao;

5. Participar de reunides, palestras, congressos ¢ demais eventos, que tratem de assuntos de interesse do Conselho na sua area de
competéncia;

6. Manter arquivo atualizado e organizado dos assuntos de interesse de sua area de atuagdo (decisGes, pareceres juridicos, deliberagdes,
normativas, documentos administrativos, etc.);

7. Proferir palestras em assuntos relativos a sua area de competéncia quando solicitado;

Executar atividades especializadas de nivel superior, onde sdo exigidos analises, pareceres, estudos e operacdo de atividades inerentes aos
processos administrativos do Conselho, inclusive de carater técnico profissional, de acordo com sua formacdo profissional ou
conhecimento do assunto;

9. Realizar atividades administrativas relacionadas a tratamento de processos e protocolos sob a sua responsabilidade, elaboragdo de
petigdes, solicitagdes e demais atividades administrativas previstas ou ndo nos procedimentos operacionais vigentes no Crea-PR, e demais
atividades afins e correlatas

10. Elaborar correspondéncias como oficios, memorandos, editais, quadros demonstrativos, relatorios, simulas, pautas e outros similares;

11. Assinar oficios rotineiros das comissdes, Comité de Estudos Tematicos ¢ Grupos de Trabalho quando assim determinado por meio de
portaria especifica;

12. Organizar e/ou executar tarefas relacionadas com informagdo e/ou orientagdo de profissionais, empresas, leigos, quanto aos
procedimentos que devem ser adotados quando da constatag@o de irregularidades, bem como da interpretacdo e aplicagdo da legislacdo
inerente a fiscalizagdo;

13. Participar de grupos de estudo e discusso visando o aprimoramento da fiscalizagdo do CREA-PR, quando convocado;

14. Participar e/ou assessorar Comissdes, Comités de Estudos Tematicos ou Grupos de Trabalho, responsabilizando-se pelas tarefas e
providéncias necessarias a0 bom e regular funcionamento destes colegiados;

15. Responder consultas do publico interno e/ou externo quando designado;

16. Encaminhar e acompanhar junto ao CONFEA, CREAs e demais entidades, os assuntos afetos ao Gabinete da Presidéncia do Crea-PR;

17. Zelar pela conservagdo, manutengdo e limpeza dos bens patrimoniais ¢ demais recursos deixados sob sua responsabilidade.

18. Executar outras atividades correlatas.

Requisitos basicos da Fun¢ao




e Ensino Superior
e Cargo de Agente Profissional do Sistema Nivel Superior

Conhecimentos e habilidades desejaveis

e De acordo com as necessidades da Presidéncia e Chefia de Gabinete.

Observagoes:
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09:48, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 6°, § 1°, do Decreto n° 8.539, de 8 de
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