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INTRODUCAO

Neste Manual Orientativo encontram-se descritos os procedimentos para execucdo das
atividades administrativas de Prestacdo de Contas dos Termos de Fomento/Colaboracdo de
propostas para concessdo de apoio financeiro para execucao de projetos de interesse do Sistema
Confea/Creas, oriundos de Entidades de Classe com registro no Crea-PR, na forma e condicGes
estabelecidas neste instrumento de chamamento publico.

O presente manual tem por objetivo estabelecer as normas e procedimentos para a
Prestacdo de Contas das parcerias entre 0 Crea-PR e as Entidades de Classe, relativo aos Termos
de Fomento/Colaboracéo.

As normas e procedimentos estabelecidos neste documento aplicam-se as Entidades de
Classe com parcerias.

Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Tomada de Contas e Plenario do
Crea-PR.
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I. OBJETIVO

Estabelecer normas e informar de forma didatica aos envolvidos, 0s procedimentos e
regras que disciplinam a aplicacdo de recursos publicos repassados voluntariamente as
Entidades de Classe privadas sem fins lucrativos.

I1. AMBITO DE APLICACAO E VIGENCIA

Aplicam-se as Entidades de Classe com parcerias celebradas e apresenta inovagdes
trazidas pelo novo Marco Regulatério das Organizagdes da Sociedade Civil (Lei 13.019/2014,
alterada pela Lei 13.204/2015), que entrou em vigor em 23 de janeiro de 2016, Lei 11.419/2006
e Resolucdo 1075/2016 do Confea. Estes normativos estabelecem o regime juridico préprio para
as parcerias entre a administracdo publica e as entidades privadas sem fins lucrativos, a partir de
Editais de Chamamento Publico e a celebracdo de termos de fomento e de colaboracéo.

I11. DAS DEFINICOES E CONCEITUACAO
Para efeito deste manual adotam-se as seguintes defini¢des:

a) Entidade de Classe: entidade de direito privado sem fins lucrativos que ndo distribua
entre 0s seus sécios ou associados, conselheiros, diretores, empregados, doadores ou
terceiros eventuais resultados, sobras, excedentes operacionais, brutos ou liquidos,
dividendos, isenc¢des de qualquer natureza, participag@es ou parcelas do seu patriménio,
auferidos mediante o exercicio de suas atividades, e que os aplique integralmente na
consecucao do respectivo objeto social, de forma imediata ou por meio da constitui¢do
de fundo patrimonial ou fundo de reserva;

b) Eventos: feiras, encontros profissionais, palestras, cursos, seminarios, conferéncias,
congressos e atividades afins;

¢) Parceria: conjunto de direitos, responsabilidades e obrigacGes decorrentes de relagéo
juridica estabelecida formalmente entre a administracdo publica e organizagdes da
sociedade civil, em regime de mutua cooperacao, para a consecucdo de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividade(s) ou de projeto(s)
expresso(s) em Termo(s) de Fomento, ou em acordos de cooperago;

d) Atividade: conjunto de operacOes que se realizam de modo continuo ou permanente,
das quais resulta um produto ou servico necessario a satisfacdo de interesses
compartilhados pela administracdo publica e pela entidade de classe;

e) Projeto: conjunto de operagdes, limitadas no tempo, das quais resulta um produto
destinado a satisfacdo de interesses compartilhados pela administragdo puablica e pela
entidade de classe;

f) Termo de Fomento/Colaboracdo: instrumento por meio do qual é formalizada a
parceria com entidade de classe proposta pelo Crea-PR, que envolva a transferéncia de
recursos financeiros;

g) Dirigente: pessoa que detenha poderes de administracdo, gestdo ou controle da
entidade, habilitada a assinar Termo de Fomento com o Crea-PR, para a consecugéo de
finalidade de interesse do Sistema Confea/Crea, ainda que delegue essa competéncia a
terceiros;

h) Gestor: agente publico responsavel pela gestdo de parceria celebrada por meio de
Termo de Fomento, designado por ato publicado em meio oficial de comunicagéo, com
poderes de controle e fiscalizacéo;

i) Comissdo de Selegdo: 6rgdo colegiado destinado a processar e julgar chamamentos
publicos, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicagéo, assegurada a
participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administracéo publica;

j) Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo: 6rgdo colegiado destinado a monitorar e
avaliar as parcerias celebradas com organizacGes da sociedade civil mediante Termo de
Fomento, constituido por ato publicado em meio oficial de comunicacéo, assegurada a
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K)

participacdo de pelo menos um servidor ocupante de cargo efetivo ou emprego
permanente do quadro de pessoal da administracdo publica;

Chamamento Publico: procedimento destinado a selecionar entidades de classe para
firmar parceria por meio de Termo de Fomento ou de fomento, no qual se garanta a
observancia dos principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da
moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao
instrumento convocatorio, do julgamento objetivo e dos que Ihes s&o correlatos;

Termo Aditivo: instrumento que tenha por objetivo a modificacdo do termo ja
celebrado, vedado a alteracdo do objeto aprovado;

Concedente: é o Crea-PR que repassa 0s recursos financeiros necessarios a execucao
do objeto do termo de fomento/colaboracéo;

Proponente: entidade privada sem fins lucrativos, com o qual se pactua a execugédo de
programa, projeto ou evento, mediante celebracdo de termo de fomento/colaborag&o;
Plano de Trabalho: é o documento apresentado pela entidade de classe regional ao
Crea-PR, contendo informagdes suficientes para avaliacdo da respectiva relevancia para
a concessao de apoio institucional ou financeiro, no qual devera evidenciar o objeto,
justificativa, objetivo, programacao fisica e financeira, cronogramas de execu¢édo (meta,
etapa e fase) e de desembolso, plano de aplicacdo dos recursos e cronograma fisico-
financeiro;

Cronograma de Desembolso: previsdo de repasse de recursos financeiros do
concedente ao proponente, de acordo com a proposta de execucdo, metas e etapas do
plano de trabalho e a disponibilidade financeira do termo de fomento/colaboracéo;
Cronograma de execucao: ordenacdo das metas, especificadas e quantificadas, em
cada etapa, com previsdo de inicio e fim;

Cronograma fisico-financeiro: planilha de distribuicdo dos recursos financeiros de
acordo com as etapas dos projetos, servi¢cos ou atividades objeto do termo de
fomento/colaboragéo;

Meta: parcela quantificavel do objeto que se pretende alcancar, descrita no plano de
trabalho;

Etapa: divisdo existente na execucao de uma meta;

Contrapartida: é o beneficio oferecido pela entidade de classe ao Crea-PR em
decorréncia de apoio concedido, podendo ser financeira e/ou em bens e servigos desde
gue sejam mensuraveis.

IV. OBJETIVO DO TERMO DE FOMENTO/COLABORACAO

Estabelecer parceria para a¢do conjunta entre os convenentes que objetivem apoiar

acbes com objetivo geral do aperfeicoamento técnico e cultural, apoio a fiscalizagdo das
profissbes abrangidas pelo Sistema Confea/Creas quanto a divulgacdo da legislacdo
profissional, divulgacio do Codigo de Etica Profissional e a conscientizacdo sobre a
importancia de registro da Anotacéo de Responsabilidade Técnica — ART e Acervo Técnico.

Como objetivos especificos 0s projetos devem abranger no seu escopo 0S seguintes
aspectos:
a) Promocdo e a divulgacdo das profissfes vinculadas ao Sistema Confea/Creas por meio
de eventos cientificos, culturais e tecnologicos;
b) Promogéo do aperfeicoamento das profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Creas e
sua respectiva fiscalizacéo;
c) Fomento a participacdo dos profissionais na formulacdo de politicas publicas que
envolvam o exercicio das profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Creas;
d) Divulgacéo da legislacéo do Sistema Confea/Creas.
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V - ATIVIDADES ESTABELECIDAS NO TERMO DE FOMENTO/COLABORACAO
A Entidade de Classe cumprira as atividades descritas no Termo de
Fomento/Colaboracéo, tais como:

a) Manter a regularidade do registro da entidade de classe no Crea-PR,;

b) Guardar correspondéncia entre o plano de trabalho apresentado e o0s objetivos
estabelecidos no termo de fomento/colaboracéo;

c) Observar a validade da documentacdo apresentada, em atendimento a legislacdo
especifica em vigor, bem como em relacdo ao INSS, ao FGTS e as Fazendas Federal,
Estadual e Municipal;

d) Manter atualizado o seu endereco e a relacdo de seus associados junto ao Crea-PR.

VI. REQUISITOS PARA CELEBRACAO DO TERMO DE
FOMENTO/COLABORACAO

Atendimento aos requisitos do edital de chamamento publico vigente, e a regularidade
de registro da Entidade de Classe junto ao Crea-PR.

VIl. DAS CONTRAPARTIDAS

Para a obtencdo do apoio, as entidades de classe poderdo oferecer contrapartidas
financeiras ou em bens e/ou servigos que se facam necessarias para a execugdo do plano de
trabalho, objeto do termo. As contrapartidas deverdo ser mensuradas e devidamente
comprovadas.

VIIl. AO PROPONENTE COMPETE
Encaminhar a concedente seu plano de trabalho, na forma e prazos estabelecidos;

a) Elaborar o0s projetos técnicos relacionados ao objeto pactuado, reunir toda
documentac&o juridica e institucional necesséria a celebragdo do termo, de acordo com
0S hormativos;

b) Assegurar, na sua integralidade, a qualidade técnica dos projetos e da execucdo dos
produtos e servigcos conveniados, em conformidade com as normas brasileiras e 0s
normativos vigentes;

c) Operar, manter e conservar adequadamente o patrimbnio publico gerado pelos
investimentos decorrentes do termo, durante e ap6s a execuc¢do do termo;

d) Prestar contas dos recursos transferidos pela concedente, no prazo estabelecido;

e) Fornecer a concedente, a qualquer tempo, informacdes sobre as acdes desenvolvidas
para viabilizar o acompanhamento e avaliacdo da parceria;

f) Conceder livre acesso aos documentos e registros contabeis referente ao termo para os
servidores do Crea-PR, gestores e membros das Comissdes de Sele¢do e Monitoramento
da parceria;

g) Manter os documentos relacionados a parceria pelo prazo de 10 (dez) anos, contados da
data em que foi aprovada a prestacdo de contas.

IX. RECURSOS FINANCEIROS

Serdo aqueles estabelecidos no Edital de Chamamento Publico vigente;

a) Os recursos das parcerias, enquanto ndo utilizados, serdo obrigatoriamente aplicados de
forma automatica ou em cadernetas de poupanga em instituicdo financeira publica
federal se a previsdo de seu uso for igual ou superior a um més;

b) As receitas oriundas dos rendimentos da aplicacdo no mercado financeiro ndo poderdo
ser computadas como contrapartida devida pelo proponente, devendo ser devolvidas
integralmente ao Crea-PR;

c) As contas correntes de convénios serdo individuais e exclusivas para movimentacao do
termo de parceria e isentas da cobranca de tarifas bancérias.
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X. LIBERACAO DOS REPASSES

O Crea-PR repassard os recursos até o 10° (décimo) dia Util do més estabelecido no
Cronograma de Desembolso apresentado pelo proponente na proposta de projeto, de acordo
com a informacdo/liberacédo de repasse do Gestor da Parceria.

XI. PRESTACAO DE CONTAS

A prestacdo de contas é obrigatéria em todos os termos de fomento/colaboragéo e
consiste na comprovagdo do cumprimento do objeto da parceria, compreendendo tanto a
aplicacdo correta dos recursos transferidos para 0 pagamento de despesas constantes no plano de
trabalho, quanto as ag¢Ges concretas do convenente e aos resultados institucionais alcancados
com a parceria. A entidade que receber recursos financeiros estara sujeita a prestar contas da sua
boa e regular aplicacdo observando-se os prazos estabelecidos para apresentacdo da respectiva
prestacdo de contas:

a) Por ocasido da conclusdo, denlncia, rescisdo ou extingdo da parceria, 0s saldos
financeiros remanescentes, inclusive os provenientes das receitas obtidas das aplicagdes
financeiras realizadas, serdo devolvidos ao Crea-PR no prazo improrrogavel de 30
(trinta) dias, sob pena de imediata instauracdo de tomada de contas especial do
responsavel, providenciada pelo Plenario do Crea-PR;

b) A entidade de classe prestard contas da boa e regular aplicacdo dos recursos recebidos
no prazo de até 90 (noventa) dias a partir do término da vigéncia da parceria ou no final
de cada exercicio, se a duragdo da parceria exceder 01 (um) ano;

c) Quando a prestacdo de contas ndo for encaminhada no prazo estabelecido no termo de
fomento/colaboracdo, a entidade convenente devera proceder o recolhimento dos
recursos financeiros, incluidos os rendimentos da aplicagdo no mercado financeiro,
atualizados monetariamente e acrescidos de juros de mora, na forma da lei;

d) Cabe ao presidente sucessor da entidade, prestar contas dos recursos provenientes de
convénios firmados pelos seus antecessores;

1. Na impossibilidade de atender ao disposto no paragrafo anterior, devera
apresentar ao concedente justificativas que demonstrem o impedimento de
prestar contas e as medidas adotadas para o resguardo do patriménio publico.

2. Quando a impossibilidade de prestar contas decorrer de acdo ou omissdo do
antecessor, 0 novo gestor solicitara ao concedente a instauracdo de tomada de
contas especial.

e) Caso a prestacdo de contas ndo seja apresentada ao Crea-PR ou, quando apresentada de
forma incompleta e ndo aprovada, exauridas todas as providéncias cabiveis para
regularizacdo da pendéncia, a autoridade competente, sob pena de responsabiliza¢éo
solidaria, adotard as providéncias necessérias a instauracdo da Tomada de Contas
Especial, com posterior encaminhamento do processo a unidade setorial de
contabilidade para os devidos registros de sua competéncia.

X1l — RESPONSABILIDADES DA PROPONENTE

E de responsabilidade da Entidade de Classe:

a) Encaminhar a prestacdo de contas ao Crea-PR, rigorosamente na data estabelecida no
termo de fomento/colaboracéo;

b) Encaminhar relatério de cumprimento das metas estabelecidas no termo detalhando os
objetivos das metas, valores definidos e os resultados atingidos;

c) Anexar o termo de compromisso, se comprometendo a guardar os documentos por 10
anos, apés aprovacao da prestacdo de contas;

d) Anexar documentos fiscais comprobatérios das despesas realizadas;

e) Apresentar justificativa individualizada de cada despesa apresentada;

f) Anexar copia dos bilhetes utilizados de passagens aérea ou terrestre na prestacdo de
contas;
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9)
h)
i)
)
K)
1)

m)

n)
0)

p)

X1

Movimentar os recursos recebidos pelo convénio, através da conta exclusiva em bancos
oficiais (conta corrente e aplicacdo);

Aplicacdo dos recursos financeiros em poupanca ou aplicacdo financeira, quando néo
forem utilizados dentro de 30 dias;

Anexar 0s extratos bancérios (conta corrente e aplica¢do) da conta especifica de termo
na prestacao de contas;

Identificar o termo de fomento/colaboracdo nas despesas pagas, através do carimbo
citando o nimero do mesmo;

Efetuar os pagamentos via transferéncia bancéaria ou boleto bancério;

Incluir no acesso restrito das entidades de classe (gestdo bens patrimoniais) dos bens
adquiridos com os recursos financeiros do termo (tais como: projetores, equipamentos
de informatica, entre outros), anexando o relatério com a prestacdo de contas;

A prestagdo de contas apresentada pela entidade de classe devera conter elementos que
permitam ao gestor da parceria avaliar 0 andamento ou concluir que o seu objeto foi
executado conforme pactuado, com a descri¢cdo pormenorizada das atividades realizadas
e a comprovacdo do alcance das metas e dos resultados esperados, até o periodo de que
trata a prestacdo de contas;

Serdo glosados valores relacionados as metas com resultados descumpridos sem
justificativa suficiente;

Os dados financeiros deverdo atestar o nexo de causalidade entre a receita e a despesa
realizada, a sua conformidade e o cumprimento das normas pertinentes;

A prestacdo de contas e todos os atos que dela decorram poderdo ser visualizados por
qualquer interessado.

A PRESTACAO DE CONTAS DEVERA SER APRESENTADA DE ACORDO

COM A LEGISLACAO VIGENTE

Procedimentos relativos a Prestacdo de Contas:

Etapa Técnica:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
9)

h)

Oficio de encaminhamento enderegado ao Crea-PR, em papel timbrado da Entidade de
Classe remetente discriminando todos 0s documentos que estdo sendo enviados;

Termo de compromisso, se comprometendo a guardar por 10 anos apés a aprovacgao dos
documentos apresentados na prestacdo de contas;

Comprovantes do desenvolvimento das atividades: material utilizado na divulgagdo e
publicidade, promocdo de eventos, informativos, boletins ou matérias publicadas de
interesse da classe profissional, anais, atas e listas de presenca, avaliacdo dos
participantes do evento, entre outros;

Extratos bancérios (conta corrente e aplicacdo) da conta especifica da parceria;

Relacdo dos bens adquiridos com recursos do convénio com respectiva inclusdo no
acesso restrito das entidades de classe no item gestdo de bens patrimoniais;

Exemplares de documentos e materiais produzidos com recursos da parceria;

Relatério de cumprimento das metas propostas com o comparativo com os resultados
alcancados;

Relatério de execucdo financeira do termo de parceria, com a descri¢do das despesas e
receitas efetivamente realizadas e sua vincula¢do com a execugéo do objeto.

Etapa Financeira:

a)

b)

Anexar coépia legivel dos documentos fiscais validos que comprovam as despesas
incorridas nos objetivos da parceria, tais como: notas fiscais; recibos de pagamento de
autdbnomo (RPA); copia do bilhete utilizado de passagem aérea ou terrestre.
A Nota Fiscal devera conter:

1. Nome da Entidade de Classe e Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

2. Data compativel com a realizacdo do evento;

3. Quitacdo da despesa, com anexacdo do comprovante bancério;
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4.

5.
6.

Atestado de recebimento do material e/ou execucdo do servico, com as devidas
justificativas, datado e assinado pelo responsavel da Entidade de Classe;
Descricao precisa do material/servico fornecido;

Identificacdo do n° do convénio nas despesas pagas.

c) O Recibo de Pagamento de Autdnomo (RPA) deveré conter:

NogkrwbdE

8.
9

Data compativel com a realizacdo da atividade;

CPF e R.G. do prestador do servigo;

Periodo do servico realizado;

Descricdo precisa do objeto do servico;

N.° da matricula do ISS, se houver;

N.° do PIS ou inscri¢do no INSS;

Comprovagdo do recolhimento dos encargos sociais (Imposto de Renda, se
houver, ISS e INSS), com a devida autenticacgdo mecénica do agente
arrecadador;

Quitacdo da despesa, com anexacao do comprovante bancério;

Atestado de recebimento do material e/ou execucdo do servi¢o, com as devidas
justificativas, datado e assinado pelo responsavel da Entidade de Classe;

10. Descrigéo precisa do material/servigo fornecido;
11. Identificagdo do n° do termo de fomento/colaboracéo nas despesas pagas.
d) Informagdes adicionais sobre os encargos sociais:

1.
2.

3.

Notas:

Retencéo obrigatoria.
A retencdo do Imposto de Renda é obrigatoria, quando o valor do servigo
ultrapassar o limite de isencao estabelecido pela Receita Federal.
A retencdo do INSS é obrigatoria (aliquota é de 11%) sobre o valor do servico,
no caso em que prestador de servico ndo for contribuinte do INSS. Se for
contribuinte, a retencdo devera ser calculada até o limite maximo estabelecido
por lei, mediante a comprovacdo e anexacdo do contracheque de pagamento ou
a declaracdo da empresa (papel timbrado e CNPJ) que procedeu a retencéo,
informando que o mesmo é contribuinte do INSS e o respectivo valor retido.
O ISS tem aliquota diferenciada, estabelecida pela Prefeitura do municipio em
que o servico foi realizado, podendo variar de 1 a 5% sobre o servigo prestado.
Se o prestador do servico possuir matricula na prefeitura municipal como
profissional autbnomo, ndo havera necessidade de proceder o desconto do ISS,
no entanto, é obrigatério informar no RPA o numero do alvard municipal,
anexando copia do mesmo, com a devida guia de contribuicdo anual ou mensal
e dos documentos pessoais.
Recolhimentos obrigatdrios por parte da Entidade de Classe:
6.1. Imposto de Renda, quando for retido;
6.2. ISS do valor retido;
6.3. INSS do valor retido;
6.4.INSS aliquota de 20% sobre o valor do servico no RPA, por
exemplo: R$ 2.000,00 (aliquota de 20%), o valor a recolher sera de
R$ 400,00, o qual sera considerado como despesa da Entidade de
Classe, ndo podendo o mesmo ser incluido na prestacdo de contas.

1. Obrigatoriamente as guias quitadas (Imposto de Renda, INSS e ISS) deverdo
acompanhar o RPA, de modo que comprovem os recolhimentos desses encargos

sociais;
Preencher o formulério relatério fisico-financeiro do termo;

N

3. Apresentar a memoria de célculo das despesas que tiverem proporcionalidade a
parceria;
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4.

IS

XIV.

b)

c)
d)

Proceder a certificagdo individualizada em cada despesa, devendo informar “O QUE”
(foi adquirido/servi¢o) e “PARA QUE” (qual foi a sua finalidade), na prépria Nota
Fiscal e ou Recibo de Autbnomo com a assinatura do responsavel;

Apresentar comprovacdo do processo de tomada de precos e contratacdo de produtos ou
servicos previstos no termo de fomento/colaboracéo;

Juntar os documentos relativos a prestacdo de contas, e encaminhar ao Crea-PR;

Todos os documentos constantes da prestacdo de contas ndo poderdo conter rasura, sob
pena de invalidacéo, devendo os mesmos ser apresentados em ordem cronoldgica.

FISCALIZACAO DOS CONVENIOS.
Seré designado pelo Crea-PR o Gestor da Parceria o qual devera elaborar:
Relatdrio de visita técnica ou relatdrio eletronico realizados/emitidos a qualquer tempo
durante a execugéo da parceria;
Relatério técnico de monitoramento e avaliagdo, homologado pela Comissdo de
Monitoramento e Avaliacdo designada, sobre a conformidade do cumprimento do
objeto e os resultados alcangados durante a execugdo do Termo de Fomento;
O gestor emitira parecer técnico de analise de prestacdo de contas da parceria celebrada;
No caso de prestacdo de contas, 0 gestor emitira parecer técnico conclusivo para fins de
avaliagdo do cumprimento do objeto;
Para fins de avaliacdo quanto & eficacia e efetividade das a¢cGes em execucdo ou que ja
foram realizadas, os pareceres técnicos deverdo, obrigatoriamente, mencionar:

1. Os resultados ja alcangados e seus beneficios;

2. Os impactos econdmicos ou sociais;

3. O grau de satisfacdo do publico-alvo;

4. A possibilidade de sustentabilidade das agdes apds a conclusdo do objeto

pactuado.

XV - DESPESAS PERMITIDAS NA PARCERIA

Para a aquisicdo de bens e contratacdo de servigos com recursos da parceria, as

entidades de classe deverdo realizar, no minimo, cotacdo prévia de precos no mercado,
observados os principios da impessoalidade, moralidade, economicidade e efetividade. Poderdo
ser pagas com recursos vinculados a parceria as seguintes despesas:

a)
b)

c)
e)

f)
9)

h)

Transporte/deslocamento de palestrantes/instrutores (passagens aéreas e terrestres);
Hospedagem e honorarios de palestrantes/instrutores;

Nota:

Na contratacdo de palestrante deverd ser realizado tomada de precos com descri¢do das
atividades desenvolvidas pelos palestrantes/instrutores, ou em casos especiais devera ser
comprovado a notdria especializacdo sobre o tema contratado, com anexacdo do
curriculo profissional, certificados, publicacBes e outros documentos que demonstrem a
capacidade técnica e conhecimento do palestrante, juntamente com os documentos
exigidos (copias CPF, RG, n° PIS, Alvara e contribuicdo anual ou mensal) quando se
tratar de Autdnomo.

Divulgacéo e publicidade do evento (inclusive em meio virtual);

Locacdo de espagco fisico;

Servicos gréaficos e audiovisuais, vinculados aos eventos;

Publicacdo de matérias técnicas relacionadas ao objeto da parceria;

Diérias, deslocamento, hospedagem e alimentacéo de palestrantes/instrutores nos casos
em que a execucdo do objeto da parceria assim o exija, limitada a regulamentacédo
vigente de reembolsos estabelecidos pelo Crea-PR,;

Custos indiretos necessarios a execugdo do objeto, proporcionalmente relativos ao valor
total da parceria, tais como: Internet, transporte, telefone, material de apoio, postagem
de correspondéncia relacionada as atividades objeto da parceria;
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i)

)

Nota:

K)

Nota:

Aquisicdo de livros, normas técnicas, publicacBes, revistas e material didatico para
utilizacdo nas acbes e atividades técnicas ligadas aos objetivos da parceria (um
exemplar, sendo vedada a distribuicdo do material aos associados ou participantes de
eventos);

Aquisicdo de equipamentos e materiais permanentes essenciais a consecucdo do objeto
e servicos de adequacdo de espaco fisico, desde que necessarios a instalacdo dos
referidos equipamentos e materiais;

O equipamento ou o material permanente adquirido com recursos da parceria serad
gravado com clausula de inalienabilidade e a entidade de classe deverd formalizar
promessa de transferéncia da propriedade do bem ao Crea-PR ao final da parceria;
Remuneracdo da equipe encarregada da execugdo do plano de trabalho, inclusive de
pessoal préprio da entidade, durante a vigéncia da parceria, compreendendo as despesas
com pagamentos de impostos, contribui¢fes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servico - FGTS, férias, décimo terceiro salario, saldrios proporcionais, verbas
rescisorias e demais encargos sociais e trabalhistas, desde que tais valores:

1. Estejam previstos no plano de trabalho e sejam proporcionais ao tempo
efetivamente dedicado as parcerias;

2. Sejam compativeis com o valor de mercado e observem os acordos e as
convencoes coletivas de trabalho;

3. Em caso de remuneracdo de estagiario, 0 mesmo devera ter vinculo com agente
de integracdo publica ou privada, e devera apresentar comprovacao deste
vinculo através de um Termo de Compromisso de Estagio ou cépia do Contrato
de Estagio;

O pagamento de remuneracdo da equipe da entidade de classe com recursos da parceria
ndo gera vinculo trabalhista com o Crea-Pr.

XVI - DESPESAS VEDADAS

1.

2.

o

9.

Utilizar, ainda que em carater emergencial, os recursos para finalidade diversa da
estabelecida no instrumento;

Despesas ndo descritas e aprovadas no plano de trabalho, mesmo sendo despesas
permitidas para o tipo de parceria;

Pagar, a qualquer titulo, servidor ou empregado publico com recursos vinculados a
parceria, salvo nas hipoOteses previstas em lei especifica e na lei de diretrizes
orcamentarias;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas fisicas que sejam cdnjuge, companheiro
ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum dos
dirigentes da Entidade de Classe;

Remunerar com recursos da parceria as pessoas juridicas que tenham como
representante legal, acionista ou cotista, que seja cdnjuge, companheiro ou parente em
linha reta, colateral ou por afinidade até o terceiro grau de algum dos dirigentes da
Entidade de Classe;

Despesas realizadas fora do periodo de vigéncia do convénio;

Taxas de alvara de licenciamento, taxa de administracdo, multas e juros de pagamentos
efetuados fora do prazo e impostos de qualquer natureza;

Despesas com publicidade de matéria exclusiva da Entidade e aquelas caracterizando
promogdo pessoal de quem quer que seja ou de outras entidades estranhas a classe
profissional,

Alimentos e bebidas alcodlicas em geral,

10. Aquisicdo de automdveis, motocicletas, bicicletas, ou similares, para fins de locomo¢ao;
11. Construcdo e reformas das instalacGes na Sede da Entidade de Classe;
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12
13
14
15

16
17
18
19
20

21
22
23
24
25
26

27
28

29
30

31
32

. Equipamentos, aparelhos eletrdnicos, utensilios diversos e mobiliarios em geral para
sede, inclusive a sede campestre/recreativa;

. Brindes, como: bonés, chaveiros, TV, adesivos, pen drive, DVD, videoké, entre outros,
para distribuicdo ou sorteio aos associados;

. Cestas basicas para doacao a institui¢des filantropicas;

. IPTU, aluguel e taxas de condominio da entidade, energia elétrica e telefone mensal,
materiais de limpeza, servicos de limpeza, gés liquefeito, despesas com cartorios
(certiddo, autenticaces, registro e outras);

. Coroa de flores para homenagens péstumas;

. Mensalidades e/ou contribui¢Ges a outras Entidades;

. Despesas de alimentacgéo e coffee break para qualquer evento (festivo ou ndo);

. Locac&o de tenda e cama eléstica (para atividades festivo-comemorativas);

. Despesas relativas ao convénio “Casa Fécil” inclusive pagamento de funcionarios para
atendimento ao convénio Casa Fécil;

. Conserto de antena, bomba d’agua, chaves, fechaduras, cadeados, desinsetizacdo e
desratizacéo;

. Despesas com festividades, homenagens e comemoracfes do dia do profissional, no
Municipio e outras de cunho festivo;

. Aquisic&o de plotter e materiais como papel e cartucho tinta para a mesma;

. Combustivel para funcionérios, diretoria e associados para servicos da entidade;

. Beneficios a funcionarios, como: vale transporte em peclnia, combustivel, cesta basica,
alimentacg&o, assisténcia médica, seguro de vida e outros;

. Honorérios advocaticios quando for decorrente de acdo de interesse exclusivo da
entidade;

. Livros para distribui¢do aos associados;

. Multa do FGTS; e outras verbas indenizaveis que ndo corresponda ao periodo do
convénio, e ainda, quaisquer obriga¢es trabalhistas alheias ao objeto do convénio;

. Taxas de inscricdo para a SOEA, CNP e outros, promovidas pelo sistema
CONFEA/Creas;

. Taxas de inscrigdes para participacdo em cursos profissionalizantes;

. Confeccéo de agendas ou similares;

. Outras que ndo atendam o objetivo da parceria.

XVII - DEVOLUCAO DOS RECURSOS

A Entidade de Classe devera restituir ao Crea-PR 0s recursos recebidos (parcial ou

integral), devidamente atualizados monetariamente, nos seguintes casos:

a)
b)

c)
d)

€)

f)
9)

h)
i)

Deixar de cumprir o estabelecido na parceria;

Deixar de atingir as metas estabelecidas no projeto sem devida justificativa;

Deixar de comprovar a efetividade do projeto apresentado;

Deixar de apresentar a Prestacdo de Contas no prazo estabelecido para a parceria;

Tiver as contas rejeitas pelo Plenario do Crea-PR, devendo o convenente proceder a
imediata devolugdo dos recursos no prazo maximo de 30 (trinta) dias;

Quando ndo for executado o objeto da parceria, conforme estabelecido;

Quando os recursos forem utilizados em finalidades diversas ao estabelecido na
parceria;

Quando os recursos ndo forem utilizados dentro do periodo de vigéncia da parceria;
Quando ndo houver comprovacdo de despesas suficiente (100% do montante recebido
no exercicio), devolver-se-4 a diferenca, entre o montante recebido e despesas
comprovadas, devidamente atualizadas monetariamente;
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Notas:

1. A restituicdo sera atraves de depdsito bancério junto a Caixa Econdmica Federal,
Agéncia 0373, conta corrente 600-2, operacdo 003 em favor do Crea-PR CNPJ
76.639.384/0001/59, enviando o respectivo comprovante ao Departamento de Relac6es
Institucionais do Crea-PR para a devida baixa da devolucéo (dri@crea-pr.org.br);

2. A falta de devolucdo de valores glosados ou ndo utilizados deverdo ocorrer no prazo de
30 (trinta) dias sob pena de declaragdo de inadimpléncia da Entidade de Classe,
execucdo fiscal ou instauracdo de Tomada de Contas Especial pelo Plenério do Crea-PR
junto ao Tribunal de Contas da Unido.

XVII1 - ANALISE E JULGAMENTO DA PRESTACAO DE CONTAS

a) As PrestacGes de Contas das parcerias, serdo em primeira instancia, acompanhadas pelo
gestor da parceria e pela Comissdo de Monitoramento e Avaliacdo 0s quais emitirdo
pareceres técnicos e conclusivos.

b) A Comisséo de Monitoramento e Avaliagao reserva-se ao direito de solicitar, através do
Gestor do Termo de Parceria, documentacdo complementar ou corre¢cdes/devolucdes de
recursos anteriormente a homologagdo dos pareceres técnicos e conclusivos dos
gestores para posterior encaminhamento & Comissdo de Orgcamento e Tomada de
Contas.

c) A Comissdo de Orgamento e Tomada de Contas reserva-se ao direito de solicitar,
através do Departamento de RelagGes Institucionais, documentacdo complementar ou
corregBes/devolugdes de recursos anteriormente & emissdo de deliberacdo final de
encaminhamento ao Plenério.

d) A Comissdo de Orcamento e Tomada de Contas procedera a analise contabil e emitira
parecer e deliberacdo relativa & prestacdo de contas recomendado a aprovagdo ou
rejeicdo para a tomada de decisdo do Plenario do Crea-PR.

e) O Crea-PR se reserva o direito de, a qualquer momento, auditar a aplicagado dos recursos
objeto da parceria.

XIX. REGULAMENTOS RELACIONADOS
Aplicam-se subsidiariamente aos convénios celebrados com o Crea-PR, no que couber:
a) Lei Federal 13.019/2014 e 13.204/2015;
b) Decreto Federal 8.726/2016;
¢) Portaria Interministerial - MP/MF/MCT n° 507, de 2011,
d) Instrucdo Normativa - TCU n° 71, de 28 de novembro de 2012;
e) Lei Complementar n°® 101, de 4 de maio de 2001;
f) Lei Federal 11.419 de 19 de dezembro de 2006;
g) Resolucdo do CONFEA — 1075/2016.

XX - DISPOSICOES GERAIS

Encontram-se descritos neste Manual Orientativo, os procedimentos para execucao das
atividades administrativas de Prestacdo de Contas de parcerias para apoiar o aperfeicoamento
técnico e cultural e apoio & fiscalizacdo das profissdes abrangidas pelo Sistema Confea/Creas
quanto & divulgacio da legislagdo profissional, divulgacio do Codigo de Etica Profissional e a
conscientizacdo sobre a importancia de registro da Anotacdo de Responsabilidade Técnica —
ART e Acervo Técnico.

Quando motivos legais, conjunturais ou normativos exigirem alteracbes dos
procedimentos ora fixados, estas serdo propostas pelo Departamento Contabil ou pela Comisséo
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de Orcamento e Tomada de Contas, de forma que a mesma, a qualquer tempo, reflita os
procedimentos praticados.

O Crea-Pr podera fazer uso de instrumentos para instauragdo de processos eletrénicos,
conforme legislagéo vigente.

Os casos omissos serdo analisados pela Comissdo de Orcamento e Tomada de Contas e
Plenério do Crea-PR.

Curitiba, 26 de junho de 2018.

Deliberacdo CTC n° 79/2018, em 26 / 06 / 2018
Aprovado em Sessdo Plenéaria n.° 961, conforme Deciséo n.° 2946/2018
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